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Hur du planerar din registrering

Inledning

Att genomfdra registreringsprocessen fran férhandsregistrering till att skickat in ett godkant
registreringsunderlag tar tid. Hur mycket tid som krévs beror pd dina férutsattningarna, och
det finns flera faktorer och steg du behéver rakna med for att bedéma hur mycket tid som
kravs. Vi rekommenderar att du pabérjar férberedelserna minst ett ar innan tidsfristen 16per ut
aven i de enklaste arendena.

Har presenteras de typiska steg som du maste ta hansyn till i din planering. Beskrivningen
hjalper dig att analysera ditt eget drende och ta fram en fungerande plan sa att registreringen
gors i tid. Stegen bygger pa den indelning av registreringen i sex faser som finns i Echas fardplan for
Reach 2018.

Vagen till registrering

0 Forberedande fas

Vad Uppskattad | Klart
tidsatgang
1. Bekanta dig med Echas stédmaterial pa D
https://echa.europa.eu/sv/reach-2018.

2. Utse en ansvarig for Reach-registreringar i ditt féretag.

Den person som utses bér kinna till kemikalielagstiftningen D
och rutinerna inom foretaget. Han eller hon bér ha fullt stod
frén ledningen och tillgdng till de resurser som behdvs.
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1 Lar kdnna din portfolj

Vad Uppskattad Klart
tidsatgang

1. Utgd fran produktportféljen och skapa en férteckning éver de
amnen, blandningar och artiklar som ni tillverkar, importerar eller
anvander.

L]

Du kan till exempel kontakta kollegor som ansvarar for
forsaljning, granska era inkdp och be kollegor inom
produktionen om information.

2. Identifiera foretagets roll enligt Reach for varje amne (tillverkare,
importdr, nedstrémsanvandare, distributdr, producent av en vara
eller importér av en vara).

3. Du kan kontrollera om ditt foretag redan har registrerat amnena
om du ar osdker. Dina kollegor som arbetar med efterlevnad av
lagstiftning och regelverk kan eventuellt ha information som du
behodver.

4. Berakna den arliga volymen fér varje &mne for att avgdra behovet
av registrering.

5. Bekrafta &mnesidentiteten pa det satt som krévs enligt Reach. For
att gora det behdver du utnyttja experter och tjanster inom
analysmetoder.

6. Kontrollera fér varje amne om det behdver registreras, om det
omfattas av annan lagstiftning eller ar undantaget.

7. Kom 6verens med dina kollegor om hur du ska kommunicera om
frégor som rér registrering. Du kan behéva deras hjélp och
uppgifter frdn dem for att kunna genomféra
registreringsprocessen.

8. Gor en preliminar arbetsplan. Tank sarskilt p5 vad ni kan
genomfora internt och fér vad ni skulle behéva hjalp av externa
leverantorer.

9. Avgor vilka resurser och vilken budget som behdvs for
registreringen av @mnena. Avsatt resurser for aktiviteter som ska
utféras efter registreringen (uppdatera registreringen och besvara
fragor fran myndigheter).

O o oo o oo o o 0O
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10. Presentera registreringsplanen for ledningen for att fa deras
godkannande och férsakra dig om att du har deras fulla stéd fér I:I
planen.

2 Hitta andra registranter

Vad Uppskattad | Klart
tidsatgang

1. Kontrollera att du har tillgang till féoretagets Reach-IT-konto:

e Kontrollera med din it-avdelning att du kan komma at externa
webbplatser, vilka regler fér spam-filter som finns osv.

¢ Kontrollera att ditt anvéandarnamn och I8senord i programmet
fungerar (https://idp-industry.echa.europa.eu/idp/). D

e F8lj instruktionerna om Echa-konton pa webbsidan som nadmns ovan
om du inte kan logga in.

e Kontrollera att dina kontaktuppgifter i Reach-IT ar uppdaterade s3a
att registranter kan kontakta dig.

2. Kontrollera om nagot annat féretag redan har registrerat samma
amne.

Du kan hitta @mnen som registrerats pa sidan
Https://echa.europa.eu/sv/information-on-chemicals/registered-
substances pa var webbplats, eller p& sidan med gemensamt
inlamnade @mnen i Reach-IT. I:l

Du hittar kontaktuppgifter till andra eventuella registranter av ditt
amne pa sidorna om forhands-SIEF i Reach-IT.

Om &mnet dnnu inte har registrerats fortsétter du p§ sidan 4.

Om &mnet redan har registrerats g8r du vidare till sidan 9.
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- Om amnet annu inte har registrerats

2 Hitta andra registranter

Vad Uppskattad | Klart
tidsatgang

3. Kontrollera om nagon redan har rollen som ledande registrant.

Man kan inte sjalv pata sig rollen som ledande registrant - for D
att vara ledande registrant maste de andra medregistranterna
samtycka till det.

4. Om du har kollegor som arbetar med juridiska fragor kan du
radfraga dem om SIEF-samarbeten, t.ex. om hur kommunikationen
ska dokumenteras och hur konfidentiell affarsinformation ska
hanteras i SIEF, och ta fram forslag till 6verenskommelser med
medregistranterna.

5. I annat fall kan du kontakta din branschorganisation, I:l
handelskammare eller liknande for att fraga om hjalp.

6. Om ingen ar aktiv i SIEF kan du ta initiativet och kontakta D
medregistranterna.

7. Kom Overens med medregistranterna om profilen for
amnesidentifiering i det gemensamma inlamnandet. I:‘

3 Samarbeta med andra medregistranter

Vad Uppskattad | Klart
tidsatgang

1. Kom dverens om hur ni ska samarbeta i ert SIEF:

e Administrativa fragor (méten, ekonomiska fragor).

e Samverkan med amnessammanslutningen, om det finns en
sadan.
Kommunikationsfragor. I:‘
Samla in/ta fram de uppgifter som behdévs for registreringen.
Hantering av nya medlemmar i det gemensamma inlamnandet.
Ataganden efter att tidsfristen for registrering har 16pt ut.

2. Ta fram ett forslag till 6verenskommelse om hur kostnaderna i SIEF I:l
ska delas.
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3. R&dgdr med jurister och ledning internt om forvaltningen av SIEF
och fragor om kostnadsdelningsfragor. I:l

4. Diskutera och kom fram till 6verenskommelser i SIEF.

Overenskommelse om kostnadsdelning &r obligatorisk i ett SIEF, medan
overenskommelser om hur SIEF ska fungera och ansvaret delas ar
frivilliga. Vanligtvis fungerar det bast med en skriftlig dverenskommelse D

aven om SIEF-forvaltningen.

Branschorganisationer har mallar for SIEF-6verenskommelser.

5. Anpassa den interna budgeten till vad registreringen kan férvantas
kosta utifrén hur manga medregistranter du kanner till. I:l

4 Bedom faror och risker

Vad Uppskattad Klart
tidsatgang

1. Samla in uppgifter fran interna kéllor, litteratur och offentlig

information. I:‘

2. Frdga nedstréomsanvédndarna om anvandningen och information om

amnet. D

3. Sammanstall alla uppgifter som finns hos SIEF-medlemmarna och
identifiera var uppgifter saknas.

Sammanstéllningen av uppgifter maste omfatta alla kemiska D
sammanséttningar dar &mnet ingar.

4. Kontrollera liknande &mnen p3 sidorna i forhands-SIEF i Reach-IT
om s3 ar lampligt. Uppgifter for de &mnena kan vara anvéndbara i I:l
en jamfoérelse med andra amnen i en grupp (interpolering).

5. Overvdg om alternativa metoder kan anvéndas dar uppgifter saknas. I:‘
6. Om det behdvs mer information for registreringen bér ni komma
dverens inom SIEF hur den ska tas fram. I:l
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Andra alternativ an djurférsék bor évervagas i forsta hand!
7. Om ni saknar relevant sakkunskap internt bér ni képa in det arbete I:l
som behdvs for att dtgdrda bristerna i uppgifterna.
8. Bestall det arbete som kravs. I:l
9. Analysera resultatet tillsammans med experter pa omradet. D
10. Dra slutsatser om faror och risker. I:l
11. Kom &verens om klassificering och markning inom SIEF.
Du kan vdlja att inte delta i ett gemensamt inlamnande av
information av tre skal (oproportionerligt héga kostnader, D
konfidentialitetsaspekter och oenighet om informationsurval) om
du kan motivera det.
12. Om en kemikaliesékerhetsbedémning (CSA) kravs bér ni komma
6verens om huruvida den ska géras gemensamt eller individuellt. D
13. Se till att kemikaliesdkerhetsbedémningen utférs.
Echa tillhandahaller verktyget Chesar gratis for att utfora I:‘
kemikaliesakerhetsbedémningar. Med hjalp av Chesar kan
registranter utféra kemikaliesékerhetsbedémningar pd ett
strukturerat, likartat, 6ppet och effektivt satt.
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5 Sammanstall din registrering till ett IUCLID-underlag

Vad Uppskattad | Klart
tidsatgang

1. Jamfor olika satt att skicka in registreringen: IUCLID, Reach-IT (inte
tillgangligt for ledande registranter) och Echas molntjanster - vilket
passar er bast?

Radgér med din it-avdelning om vilka behov ni har utifran D
antal anvandare, systemkrav, den interna it-strukturen
och sakerhetskopiering (uppgifter och personer).

2. Se till att du har tillgdng till det alternativ du har valt:
e Installation av IUCLID.
e Inloggning till Echas molntjanster. I:l
o Atkomst till Reach-IT.

3. Skriv in uppgifterna. D

4. Skapa registreringsunderlaget (om du anvander IUCLID).

Anvand valideringsassistenten “Validation Assistant” och
modulen foér spridning, “Dissemination Plugin”, for att
minimera antalet fel och férhandsgranska vilka uppgifter
som kommer att publiceras. D

Echa kommer ocksa att granska vissa uppgifter manuellt
som inte kontrolleras av valideringsassistenten.
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6 Skicka in ditt registreringsunderiag

Vad Uppskattad | Klart
tidsatgang

1. Kom 6verens om en plan for inlamningen i SIEF (tidpunkt,
mottagning av sdkerhetsbevis). I:l

2. Skapa det gemensamma inlamnandet i Reach-IT och skicka
sakerhetsbeviset for atkomst till medregistranterna (om du ar
ledande registrant).

3. Anvand sidkerhetsbeviset for dtkomst for att g& med i det
gemensamma inlamnandet i Reach-IT (om du ar medregistrant).

4. Skicka in ditt registreringsunderlag.

5. Om registreringen inte blir godkand foljer du instruktionerna i Echas
meddelande. Kontakta Echa fér att f8 rad om nagonting &r oklart.

6. Skicka in registreringen pa nytt.

N I A I A O I R

7. Betala avgiften inom den tidsfrist som anges pa fakturan.

Kontrollera ditt konto i Reach-IT regelbundet. Det ar
Echas enda officiella kanal for att kommunicera med dig.

L]
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-2 Om amnet redan har registrerats

3 Samarbeta med andra medregistranter

Vad Uppskattad | Klart
tidsatgang

1. Tareda pd vem som &r den ledande registranten.

Det &r méjligt att du redan har fatt e-post fran det D
foretaget. Kontrollera annars pa sidorna for gemensamt
inlamnande i Reach-IT.

2. Kontakta den ledande registranten. I:l

3. Bekrafta med medregistranterna att @mnet passar in i den befintliga
registreringens amnesidentitetsprofil och att de registrerade
uppgifterna ar relevanta for ditt amne.

Om ni inte kan enas om ditt deltagande i det gemensamma I:'
inlamnandet kan du anstka om tvistlésning hos Echa for att
f3 delta.

4. Férhandla om villkoren fér att fa delta i det gemensamma
inlamnandet.

F6lj Echas rad infér férhandlingar om datadelning p& sidorna
om Reach 2018 pa Echas webbplats.

Om du redan har uppgifter om en viss egenskap kan du vilja D
att inte delta vad géller den egenskapen. Det finns tre mdjliga
anledningar: oproportionerligt héga kostnader,
konfidentialitetsaspekter och oenighet om informationsurval.
En motivering kravs.

Om ni trots alla anstrangningar inte kan enas kan du ansdka
om tvistldsning hos Echa om delning av data.
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5 Sammanstall din registrering till ett IUCLID-underlag

Vad Uppskattad | Klart
tidsatgang

1. Jamfor olika satt att skicka in registreringen: IUCLID, Reach-IT (inte
tillgangligt for ledande registranter) och Echas molntjanster - vilket
passar er bast?

Radgér med din it-avdelning om vilka behov ni har utifran D
antal anvandare, systemkrav, den interna it-strukturen
och sakerhetskopiering (uppgifter och personer).

2. Se till att du har tillgdng till det alternativ du har valt:
e Installation av IUCLID.
e Inloggning till Echas molntjanster. I:l
o Atkomst till Reach-IT.

3. Skriv in uppgifterna. D

4. Skapa registreringsunderlaget (om du anvander IUCLID).

Anvand valideringsassistenten “Validation Assistant” och
modulen foér spridning, “Dissemination Plugin”, for att
minimera antalet fel och férhandsgranska vilka uppgifter
som kommer att publiceras. D

Echa kommer ocksa att granska vissa uppgifter manuellt
som inte kontrolleras av valideringsassistenten.
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6 Skicka in ditt registreringsunderiag

Vad Uppskattad | Klart
tidsatgang
1. Anvénd sakerhetsbeviset for atkomst for att g8 med i det
gemensamma inldmnandet i Reach-IT. I:l
2. Skicka in ditt registreringsunderlag. I:l

3. Om registreringen inte blir godkand foljer du instruktionerna i Echas
meddelande. Kontakta Echa fér att f8 rad om nagonting &r oklart. I:l

4, Skicka in registreringen pa nytt.

5. Betala avgiften inom den tidsfrist som anges pa fakturan.

Kontrollera ditt konto i Reach-IT regelbundet. Det ar D
Echas enda officiella kanal for att kommunicera med dig.

Under planeringsprocessen kan du vanda dig till din nationella stéd- och informationspunkt, Echa eller till
din branschorganisation eller regionala féretagarorganisation for att fa hjalp.
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