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Jak naplanovat registraci

Uvod

1 (11)

Registrace vyzaduje urcity ¢as od predbézné registrace az po Uspésné predlozeni registracni
dokumentace. Potfebny Cas zdavisi na vasi konkrétni situaci. Pokud chcete urcit, jak dlouho

registrace potrvd, musite zvazit nékolik faktort a krokd. Doporuéujeme, abyste s pfipravami
zacali nejméné jeden rok pred Ihltou pro registraci, a to i v té&ch nejjednodus&ich pFipadech.

NiZze uvadime typické kroky, které musite pfi planovani zohlednit. Pomohou vam posoudit vas
pripad a sestavit solidni plan tak, abyste registraci stihli v€as. Uvedené kroky vychazeji z rozdéleni

registrace do $esti fazi v souladu s pldanem REACH 2018 agentury ECHA.

Kroky k registraci

0 Pripravna faze

Ukol

Odhadovan
y cas

Hotov

1. Seznamte se s podplrnymi materidly agentury ECHA na adrese
https://echa.europa.eu/reach-2018.

2. Urcete zaméstnance své spolecnosti, ktery bude odpovidat za
registrace v souladu s nafizenim REACH.

Jmenovany zaméstnanec by mél znat pravni predpisy
o chemickych latkach a postupy spolecnosti. Mél by mit plnou
podporu vedeni a dostatek zdrojd.
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1 Méjte prehled o svém portfoliu

2 (11)

Ukol

Odhadovany
cas

Hotovo

Zacnéte od svého portfolia vyrobkd a sestavte seznam latek,
v v v, O ’ ’ 7, v v s
smesi a predmeétu, které vyrabite, dovazite nebo pouzivate.

Obratte se napfiklad na kolegu odpovédného za prodej,
prozkoumejte nakupy a pozadejte o informace kolegy
Z vyroby.

U kazdé latky urcete vasi Ulohu podle nafizeni REACH (vyrobce,
dovozce, nasledny uzivatel, distributor, vyrobce pfedmétu,
dovozce predmétu).

Pokud si nejste jisti, zkontrolujte, jestli vase spolec¢nost latky jiz
nezaregistrovala. Moznym zdrojem informaci by mohli byt vasi
kolegové, ktefi se zabyvaji dodrzovanim pravnich pfedpist nebo
otazkami kvality.

U kazdé latky vypoctéte ro¢ni objem, abyste mohli urcit, zda je
registrace nutna.

Potvrdte identitu latek podle narizeni REACH. K tomu potfebujete
mit pristup k odbornym znalostem a sluzbam v oblasti
analytickych metod.

U kazdé latky zkontrolujte, zda je nutna registrace, zda se na ni
vztahuje jiny pravni predpis nebo zda je od registrace
osvobozena.

Dohodnéte se s kolegy na tom, jak budete komunikovat
v zalezitostech spojenych s registraci. Mozna budete potrebovat

jejich pomoc a informace od nich, abyste mohli registraci provést.

Sestavte navrh pracovniho planu. Zvlastni pozornost vénujte

O v v wv. . v v Ve
tomu, co muzete resit interné a co bude treba zadat externimu
dodavateli.

Urcete zdroje a rozpocet potiebné pro registraci latek. Vyclerite si
zdroje na Cinnosti po provedeni registrace (udrzovani registrace

’ ’ I Ve v 7 . s o
v aktualnim stavu, reagovani na zadosti organu).

10.

PredloZte plan registrace vedeni ke schvéleni a zajistéte, abyste
meéli jeho plnou podporu.

o o o o o o o o0 0O
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2 Najdéte ostatni zadatele o spolecnou registraci

Ukol Oodhadovan @ Hotov
y Cas o

1. Ovérte, zda mate pfistup k Uc¢tu spolecnosti v systému REACH-IT:

e U vaseho oddéleni IT zjistéte, zda mate pfistup na externi stranky,
jaka jsou pravidla pro filtrovani spamu atd.

e Ujistéte se, Ze mate spravné uzivatelské jméno a heslo (https://idp-
industry.echa.europa.eu/idp/).

e Pokud se nemUzete pfihlasit, postupujte podle pokynd na D
pfihlasovaci internetové strance agentury ECHA vyse.

e Zkontrolujte, zda jsou vase kontaktni idaje v systému REACH-IT
aktualni, aby vas ostatni Zadatelé o spoleCnou registraci mohli
kontaktovat.

2. Zjistéte, zda tutéz latku jiz nezaregistrovala jina spolecnost.

Registrované latky naleznete na nasich internetovych strankach na
adrese https://echa.europa.eu/information-on-chemicals/registered-
substances nebo v systému REACH-IT na strance pro spole¢né

predlozeni Udaja. D
Na strankach predbéznych for SIEF v systému REACH-IT naleznete

kontaktni Gdaje ostatnich potencialnich zadatelll o spole¢nou
registraci.

Pokud vase latka nebyla dosud zaregistrovana, pokracujte na
strané 4.

Pokud vase latka jiz zaregistrovana je, preskocte na stranu 9.
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->Pokud vase latka nebyla dosud zaregistrovana

2 Najdéte ostatni zadatele o spolecnou registraci

Ukol Odhadovany Hotovo
cas

3. Zjistéte, zda jiz nékdo neni hlavnim zadatelem o registraci.

Ulohu hlavniho Zadatele o registraci si nelze narokovat D
jednostrannég, hlavni Zadatel o registraci musi jednat se

’ ~ o v . .

souhlasem ostatnich zadatelu o spolecnou registraci.

4. Pokud mate kolegy, ktefi Fesi pravni zaleZitosti, poradte se s nimi
o otazkach tykajicich se spoluprace v ramci féra SIEF, napf. jak
zaznamenavat komunikaci, jak ve féru SIEF nakladat s divérnymi
obchodnimi informacemi vasi spole¢nosti a jak se pfipravit na
dohodu s ostatnimi zadateli o spole¢nou registraci.

5. Pokud takové kolegy nemate, zeptejte se vaseho obchodniho
sdruzeni, obchodni komory nebo podobného subjektu, zda vam I:l
nemUze pomoci.

6. Pokud ve foru SIEF neni nikdo aktivni, pfevezméte iniciativu D
a kontaktujte ostatni Zadatele o spoleCnou registraci.

7. Dohodnéte se s nimi na profilu identifikace latky ve spolec¢né
predkladanych udajich. I:l

3 Domluvte se s ostatnimi Zadateli o spolec¢nou registraci

Ukol Odhadovany Hotovo
cas

1. Dohodnéte se na zplsobu spoluprace ve vasem féru SIEF:
e administrativni aspekty (zasedani, feseni financnich
zalezitosti),
e spoluprace s konsorciem pro danou latku, pokud existuje,

e komunikacni aspekty, I:‘
e shromazdovani/generovani informaci potrebnych pro
registraci,

e sprava novych vedlej&ich Zzadatell o spole¢nou registraci,
r s s o . .
e zavazky sahajici za lhutu pro registraci.

2. Pfipravte navrh dohody o sdileni nakladt ve féru SIEF. I:‘
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3. Aspekty Fizeni fora SIEF a sdileni nédkladl zkonzultujte s internimi
pravniky a vedenim. I:l

4. V ramci fora SIEF diskutujte a dohodnéte se.

Dohoda o sdileni nékladl je ve féru SIEF povinnd, zatimco dohoda

ohledné funkci v rdmci féra SIEF a sdileni odpovédnosti je volitelna.

Zpravidla byva efektivnéjsi pisemna dohoda také o aspektech fizeni féra D
SIEF.

Prdmyslové organizace maji k dispozici vzorové dohody tykajici se fora
SIEF.

5. Upravte interni rozpo&et podle oéekévanych nakladl na registraci
s v s s v v o v . .
na zakladé znamého poctu zadatelu o spoleCnou registraci. D

4 Posud'te nebezpecnost a rizika

Ukol Odhadovany @ Hotovo
cas

1. Shromazdéte informace: z internich zdrojd ¢&i z literatury a verejné
dostupné informace. D

2. Zeptejte se naslednych uzivateld na pouziti a informace o latce. I:‘

3. Shromazdéte vsechny Udaje, které maji vedlejsi zadatelé o
registraci ve foru SIEF k dispozici, a urdete, jaké udaje chybi.

Sestaveny soubor tdaji musi byt relevantni pro véechna slozeni I:l
zahrnuta ve spolecné registraci.

4. V pfislusnych pripadech na strankach predbéznych fér SIEF
v systému REACH-IT zkontrolujte, zda neexistuji ,podobné Iatky". I:‘
Udaje o téchto latkach by se mohly dat analogicky pouzit.

5. Zvazte, zda by chybéjici idaje nebylo mozné doplnit pomoci
alternativnich metod. I:l
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6. Pokud pro registraci potfebujete vice informaci, dohodnéte se ve
foru SIEF na tom, jak je ziskat.

[

Nejprve je nutné zvazit alternativy ke zkouskam na zvifatech.

7. Pokud nemate interni zameéstnance s prislusnymi odbornymi
znalostmi, zadejte praci potiebnou k doplnéni chybé&jicich informaci
externé.

8. Objednejte potfebnou praci.

9. Analyzujte vysledky s pfislusnymi odborniky.

10. Dospéijte k zavéru ohledné nebezpecnosti a rizik.

I I A I R

11. Dohodnéte se ve foru SIEF na klasifikaci a oznaceni.

MGzete se rozhodnout odstoupit od spole¢ného predlozeni
informaci ze tif ddvodd (nepfimérené nédklady, otazky
dGvérnosti, neshoda ohledné vybéru udajd), pokud to mizete
zdGvodnit.

[

12. Je-li zapotrebi posouzeni chemické bezpecnosti, dohodnéte se, zda
bude provedeno spolec¢né, nebo individualné. I:l

13. Nechte provést posouzeni chemické bezpecnosti.

Agentura ECHA poskytuje nastroj Chesar pro provadéni
posouzeni chemické bezpecnosti zdarma. Chesar umoznuje I:‘
7adatelim o registraci provést posouzeni chemické
bezpecnosti strukturovanym, harmonizovanym,
transparentnim a efektivnim zplsobem.
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5 Vypracujte svou registracni dokumentaci pomoci aplikace IUCLID

Ukol Odhadovany Hotovo
cas

1. Porovnejte rizné moZnosti predloZeni dokumentace: IUCLID,
REACH-IT (neni k dispozici pro hlavni Zadatele o registraci)
a cloudové sluzby agentury ECHA - co vdm nejvice vyhovuje?

Obratte se na své oddéleni IT a zkonzultujte s nim potfeby D

z hlediska poctu uzivatell, systémovych poZadavkd,

interni infrastruktury IT a zaloh (pro Udaje a lidské
zdroje).

2. Ujistéte se, e mate ke zvolenému zpUsobu pfedlozeni
dokumentace pfistup.
e Instalace aplikace IUCLID. D
e Prihlaseni do cloudovych sluzeb agentury ECHA.
e Pristup do systému REACH-IT.

3. Zadejte Udaje. D

4, Vypracujte registracni dokumentaci (pokud pouzivate aplikaci
IUCLID).

PouZijte asistencni nastroj pro potvrzeni a zasuvny modul
pro Sifeni informaci, abyste minimalizovali problémy pfi
predkladani Gdajd a mohli se podivat na to, jaké Gdaje

budou zverejnény. I:l

Agentura ECHA nékteré informace kontroluje také ruc¢né.
Tyto kontroly nejsou v asistenénim nastroji pro potvrzeni
zahrnuty.
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6 Predlozte svou registracni dokumentaci

Ukol Odhadovany Hotovo
cas

1. V ramci fora SIEF se dohodnéte na planu predlozeni (Cas, prijeti

kédu). []

2. Vytvorte spolecnou registraci v systému REACH-IT a sdélte
pristupovy kdd ostatnim Zadateldm o spole¢nou registraci (pokud
jste hlavnim Zadatelem o registraci).

3. Pomoci kédu se pripojte ke spolecné registraci v systému REACH-
IT (jste-li vedlejSim zadatelem o registraci).

4. Predlozte svoji registracni dokumentaci.

5. Pokud se predloZeni nezdafi, postupujte podle pokynl uvedenych
ve sdéleni agentury ECHA. V pfipadé nejasnosti pozadejte o radu
agenturu ECHA.

6. Predlozte znovu svoji registracni dokumentaci.

N I A I A O I R

7. Uhradte poplatek ve [hdté uvedené na fakture.

Pravideln& kontrolujte sv{j ucet v systému REACH-IT.
Jedna se o jediny prostredek, ktery agentura ECHA
vyuziva k oficialni komunikaci s vami.

L]
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- Pokud latka jiz byla zaregistrovana

3 Domluvte se s ostatnimi Zadateli o spolec¢nou registraci

Ukol Odhadovany Hotovo
cas

1. Zjistéte, kdo je hlavnim zadatelem o registraci.

Mozna jste jiz od této spolecnosti obdrzeli e-maily. Pokud D
ne, podivejte se na stranky spolec¢ného predloZzeni
v systému REACH-IT.

2. Kontaktujte hlavniho zadatele o registraci. I:l

3. Potvrdte s ostatnimi zadateli o spoleCnou registraci, ze vase latka
odpovida profilu identifikace latky stavajici registrace a Zze soubor
Gdajl je pro vadi latku relevantni.

Jestlize se nedohodnete na pripojeni ke spole¢nému D
predlozeni Gdajd, mizete agentuife ECHA podat z&dost o
feSeni sporu v souvislosti s pristupem ke spole¢nému
predlozeni.

4. Vyjednejte podminky pro pfistup ke spole¢né registraci.

Postupujte podle doporuceni agentury ECHA pro Uspésna
jednéani o sdileni dajl na strankach REACH 2018 agentury

ECHA.
Jestlize jiz mate Gdaje o urcité vlastnosti, mozna budete moci
odstoupit od spole¢ného prredlozeni tdajl tykajicich se dané D

vlastnosti. Existuiji tfi mozné dlvody: nepfimérené naklady,
otazky ddvérnosti a neshoda ohledné vybéru tdaji. Vyzaduje
se zdGvodnéni.

Pokud nejste schopni i po vynalozeni veskerého Usili dospét
k dohod&, mizZete agentuie ECHA podat Zadost o Fedeni sporu
v souvislosti se sdilenim dajd.

Annankatu 18, P. O. Box 400, FI-00121 Helsinki, Finsko | Tel. +358 9 686180 | Fax +358 9 68618210 | echa.europa.eu


https://echa.europa.eu/cs/support/registration/working-together/practical-advice-for-data-sharing-negotiations
https://echa.europa.eu/cs/support/registration/working-together/practical-advice-for-data-sharing-negotiations

, E C I IA Jak naplanovat registraci 10 (11)
~ N

EUROPEAN CHEMICALS AGENCY kvéten 2017

5 Vypracujte svou registracni dokumentaci pomoci aplikace IUCLID

Ukol Odhadovany Hotovo
cas

1. Porovnejte rizné moZnosti predloZeni dokumentace: IUCLID,
REACH-IT a cloudové sluzby agentury ECHA - co vdm nejvice
vyhovuje?

Obratte se na své oddéleni IT a zkonzultujte s nim potfeby D

z hlediska poctu uzivatell, systémovych poZadavkd,

interni infrastruktury IT a zaloh (pro Udaje a lidské
zdroje).

2. Ujistéte se, e mate ke zvolenému zpUsobu pfedlozeni
dokumentace pfistup.
e Instalace aplikace IUCLID. D
e Prihlaseni do cloudovych sluzeb agentury ECHA.
e Pristup do systému REACH-IT.

3. Zadejte Udaje. D

4, Vypracujte registracni dokumentaci (pokud pouzivate aplikaci
IUCLID).

PouZijte asistencni nastroj pro potvrzeni a zasuvny modul
pro Sifeni informaci, abyste minimalizovali problémy pfi
predkladani Gdajt a mohli se podivat na to, jaké Gdaje

budou zverejnény. I:l

Agentura ECHA nékteré informace kontroluje také ruc¢né.
Tyto kontroly nejsou v asistenénim nastroji pro potvrzeni
zahrnuty.
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6 Predlozte svou registracni dokumentaci

Ukol Odhadovany Hotovo
cas

1. Pomoci kddu se pripojte ke spolecné registraci v systému REACH-

IT. []

2. Predlozte svoji registracni dokumentaci. I:l

3. Pokud se predlozeni nezdafi, postupuijte podle pokynl uvedenych
ve sdéleni agentury ECHA. V pfipadé nejasnosti pozadejte o radu I:l
agenturu ECHA.

4. Predlozte znovu svoji registracni dokumentaci.

5. Uhradte poplatek ve |hdté uvedené na fakture.

Pravidelné kontrolujte svij Gcet v systému REACH-IT. D
Jedna se o jediny prostfedek, ktery agentura ECHA
vyuziva k oficialni komunikaci s vami.

B&hem planovani mlzete hledat podporu u narodnich kontaktnich mist, agentury ECHA nebo své
odvétvové organizace / regionalniho obchodniho sdruzeni.
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